Tomasz Micek - Scenariusz zajęć organizowanych w ramach programu: „Innowacyjna Szkoła Zawodowa” – WODiP 2009

	1. Klasa
	II Technikum Ekonomicznego (10 osób, które zgłosiły się do projektu) 

	2. Temat:
	Stworzenie listy płac w EXCELU oraz automatycznego Polecenia Księgowania

	3. Cele dydaktyczne i wychowawcze lekcji
	· Poznawcze: 
· zapoznanie uczniów z elementami listy płac i jej strukturą,
· zapoznanie z dokumentem polecenie księgowania listy płac i składek na ZUS w części obciążającej pracodawcę

· Emocjonalno – motywacyjne:
· uświadomienie uczniom odpowiedzialności za prawidłowe obliczenie 
i wykonanie listy płac ze względu na odpowiedzialność w razie kontroli ZUS,
· zwrócenie uwagi na to, że prawidłowe sporządzenie listy płac da poczucie pewności siebie,
· sporządzenie listy płac w Excelu pozwoli na korzystanie z niej 
w każdej chwili,
· uświadomienie uczniom tego, że nawet jeśli nie będą sporządzali listy płac w przyszłej pracy to nie zostaną nigdy oszukani przez pracodawcę, ponieważ zawsze będą mogli sobie obliczyć wynagrodzenie,

· Działaniowe: 

· wykonujemy listę płac „papierową”,

· rozksięgowujemy listę płac papierową,

· przygotowujemy polecenie księgowania do listy płac w formie papierowej,

· wykonujemy listę płac w Excelu,

· wykonujemy automatyczne polecenie księgowania do listy płac w Excelu.

	4. Pytania i dyspozycje do rozgrzewki:
	· Dlaczego na wypłatę dostajemy mniej niż jest zapisane na umowie o pracę?

· Czy istnieje jakaś kwota minimalnego wynagrodzenie za pracę?

· Do kiedy pracownik powinien otrzymać wynagrodzenie?

· Wymień potrącenia obligatoryjne (obowiązkowe) dokonywane w liście płac!

	5. Temat i główne pojęcia mini – wykładu
	TEMAT: „Elementy listy płac, składki obciążające pracodawcę.”
wynagrodzenie zasadnicze, premia, staż, dodatek funkcyjny, wynagrodzenie za czas niezdolności do pracy, podstawa naliczenia składek, podatku, potrącona zaliczka na podatek dochodowy, należna zaliczka na podatek, wynagrodzenie do wypłaty, składki, które zapłaci pracodawca za pracownika, polecenie księgowania do listy płac i składek obciążających pracodawcę.

	6. Opis ćwiczenia
	· Tytuł ćwiczenia: Tworzymy listę płac w Excelu i automatyczne polecenie księgowania do listy płac
· Cele: 
· wykonanie listy płac możliwej do zastosowania dla dowolnego wynagrodzenia,
· wykonanie automatycznego dokumentu polecenia księgowania, który będzie stanowił podstawę do zaksięgowania w programie księgowym

· Czas trwania: 90 min.
· Pomoce: wypełniona papierowa lista płac, wypełnione papierowe polecenie księgowania
· Aranżacja przestrzeni: 

· uczniowie zostają podzieleni na 2 grupy po 5 osób – siadają przy 2 stołach naprzeciw siebie (każda grupa oddzielnie),

· po wypisaniu i skonsultowaniu z nauczycielem stałych elementów listy płac każdy uczeń przechodzi do swojego komputera wyposażonego w pakiet office

· nauczyciel na rzutniku multimedialnym przypomina funkcje, które uczniowie mogą wykorzystać przy tworzeniu listy płac (ważne żeby nie dawać tu gotowego rozwiązania na stworzenie listy płac)

· każdy uczeń sam próbuje stworzyć (skonstruować) listę płac.
· Przebieg ćwiczenia:

· uczniowie zostają podzieleni na 2 grupy po 5 osób,

· w grupach wypisują stałe elementy listy płac (niezmienne),

· uczniowie tworzą szablon listy płac dla 2009 r.
· uczniowie sprawdzają na stronie pit.pl jakie elementy w liście płac ulegały zmianie za poprzednie lata

· uczniowie sprawdzają na stronie ZUS jak ulegała zmianie składka na ubezpieczenie rentowe

· uczniowie tworzą szablon listy płac, którą będą mogli wykorzystać dla każdego roku
· Pytania i dyspozycje do omówienia ćwiczenia:
· Wypiszcie na kartkach stałe elementy listy płac!
· Na czym polega adresowanie względne i bezwzględne komórek

	7. Pytania i zagadnienie do podsumowania lekcji
	Co dało mi stworzenie listy płac w Excelu?

	8. Treść zadania domowego:
	Znaleźć serwisy internetowe, które umożliwiają obliczenie wynagrodzenia pracownika!
Który serwis najlepiej Twoim zdaniem poradził sobie z obliczaniem wynagrodzeń pracowników, odpowiedź uzasadnij.

	9. Ćwiczenia rezerwowe.
	Tytuł ćwiczenia: stworzenie umowy o pracę i listy płac w programie „Mikrogratyfikant GT”





