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1. Klasa
IV Tek ,a”, IVTek,b”

2. Temat:
Zastosowanie programow finansowo-ksiegowych do prowadzwenia petnej ksiegowosci
Czas trwania: 3 godziny lekcyjne

3. Cele dydaktyczne i wychowawcze lekc;ji:
® poznawcze:
v/ zapoznanie uczniéw z nowoczesnymi technikami komputerowego wspomagania
rchunkowosci
v’ zapoznanie uczniéw z formami organizacyjno-prawnymi przedsiebiorstw dla ktérych
istnieje ustawowy obowigzek prowadzenia petnej ksiegowosci
v/ zapoznanie uczniéw z pracg w programach finansowo-ksiegowych pakietu INSERT
v wypracowywanie umiejetnosci sporzadzania dokumentéw w programie SUBIEKT GT
v’ zapoznanie uczniéw z zasadami dekretacji i ksiegowania w programie finansowo-
ksiegowym REWIZOR GT
e emocjonalno-motywacyjne:
v’ ksztattowanie umiejetnosci pracy w grupie
v’ wspieranie w procesach poszerzania wiedzy i zdobywania umiejetnosci
v’ rozwijanie umiejetnosci dokonywania wyboru i podejmowania decyzji
e dziataniowe:
v' nauka obstugi programu SUBIEKT GT
v' nauka obstugi programu REWIZOR GT

4. Pytania i dyspozycje do ,rozgrzewki”

e Majgc do wyboru kazda z form prowadzenia rachunkowosci w jednostce gospodarczej —
niezaleznie od jej formy organizacyjno-prawnej - jakg zastosowalibyscie w Waszej firmie:
uproszczong czy petng ksiegowosc¢?

o Jaki sposdb prowadzenia ksiegowosci: tradycyjny czy wspomagany komputerowo —
pozwala na szybszg obstuge ksiegowa jednostki gospodarczej?

5. Temat i gtéwne pojecia mini-wyktadu
Temat: Mozliwosci zastosowania programéw finansowo-ksiegowych w prowadzeniu petnej
ksiegowosci
Gtéwne pojecia mini-wykfadu
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, zdarzenie gospodarcze, operacja gospodarcza,
dekretracja, dowody ksiegowe, druki akcydentowe, obrét towarowy
Czas trwania 20 minut
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6. Opis ¢wiczenia

Cwiczenie 1. Sporzadzanie dokumentéw ksiegowych w programie SUBIEKT GT
e cel ¢wiczenia:
a) wypracowanie umiejetnosci postugiwania sie programem SUBIEKT GT,
b) wypracowanie umiejetnosci poprawnego wystawiania dokumentéw.
e (Czas trwania: 40 minut-¢wiczenie, 5 minut omdwienie
e Pomoce dydaktyczne: komputer, oprogaramowanie finansowo-ksiegowe, drukarka
e Opis ¢wiczenia:
Uczniowie zapoznajg sie z opisem sytuacyjnym danej spotki z 0.0., na tej podstawie
ustalajg jakie zdarzenia gospodarcze miaty w niej miejsce oraz jakie dokumenty bedg
stanowic¢ podstawe ksiegowania operacji gospodarczych. Nastepnie uczniowie sporzadzaja
i drukujg odpowiednie dokumenty (Fa VAT, Pz, Wz, Polecenie przelewu, asygnaty kasowe:
Kp, Kw)

Cwiczenie 2. Dekretacja i ksiegowanie operacji gospodarczych
e Cel ¢wiczenia:
a) praktyczne zastosowanie umiejetnosci obstugi programu finansowo-ksiegowego
REWIZOR GT
b) tworzenie tabel dekretacyjnych
c) dekretacja dokumentow
e (Czas trwania: 40 minut-¢wiczenie, 5 minut omdwienie
e Pomoce dydaktyczne: komputer, oprogaramowanie finansowo-ksiegowe, drukarka
e Opis ¢wiczenia:
Uczniowie sprawdzajg sporzadzone dokumenty pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, sporzadzajg tabele dekretacyjng i w porzadku
chronologicznym dekretujg sporzgdzone dokumenty. Nastepnie uczniowie ksieguja
operacje gospodarcze w programie Rewizor GT i drukujg dziennik ksiegowan i zestawienie
obrotéw i sald dla kont syntetycznych i analitycznych

Cwiczenie 3. Przeprowadzenie analizy biezgcej ptynnosci finansowej w rozpatrywanej
jednostce gospodarczej
e Cel ¢wiczenia:

a) nabycie umiejetnosci przeprowadzania anlizy ptynnosci finansowe;j z
wykorzystaniem danych ze sporzadzonego dziennika ksiegowan i zestawienia
obrotdéw i sald,

b) wypracowanie umiejetnosci wyciggania wnioskéw i interpretowania wskaznikéw

e (Czas trwania: 20 minut-¢wiczenie, 5 minut omodwienie
e Pomoce dydaktyczne: tablica, kreda, wydruk DK i ZOS
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e Opis ¢wiczenia:
Uczniowie dobierajg odpowiedni wskaznik do przeprowadzenia analizy biezgcej ptynnosci
finansowej, nastepnie go obliczajg, interpretuja otrzymane wyniki i dokonujg oceny
ogolnej

7. Pytaniaizagadnienia do podsumowania lekcji
Jakie czynnosci nalezy wykona¢ przy sporzadzaniu i wykonaniu projektu prac ekonomiczno-
biurowych w spoéfce kapitatowej?

Opracowata:

Anna Sewruk

Zespot Szkét Zawodowych nr 1
w Strzelcach Opolskich
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